
SFORMUŁUJ TEMAT3
Pamiętaj, aby Twoja wiadomość zawsze

zawierała przemyślany temat. Dzięki temu

odbiorca będzie widział na pierwszy rzut oka, 

z czym się do niego zwracasz i łatwiej odszuka

Twój e-mail po czasie. Na liście zakazanych

tematów znajdują się np. To ja!, Bardzo ważne,

UWAGA! UWAGA!

NIE ŚPIESZ SIĘ5
Komunikacja internetowa jest szybką formą

porozumiewania się, ale nie szybko pisaną.

Przemyśl treść swojej wiadomości, sprawdź,

czy nie zawiera literówek albo błędów. Może

pomóc Ci w tym zainstalowanie w swojej

przeglądarce internetowej automatycznego

sprawdzania pisowni.

POMYŚL O NOWYM
ADRESIE E-MAIL
W miarę możliwości posługuj się adresem

e-mail zawierającym Twoje nazwisko i imię lub

jego inicjał, np. krzysztof.kowalski@poczta.pl.

Unikaj wysyłania wiadomości z adresów typu

waniliowy_boczek13@buziaczek.pl.
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UŻYWAJ FORM
GRZECZNOŚCIOWYCH
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Wiadomości pisane do osób dorosłych różnią

się od tych wysyłanych do kolegów

i koleżanek. E-mail do nauczyciela rozpocznij

Szanowny Panie / Szanowna Pani lub

powitaniem Dzień dobry, które obowiązuje

niezależnie od pory dnia. Nie stosuj zwrotów

Szanowna Pani Aniu, Szanowny Panie

Kowalski, Witam.

ZASADY SZKOLNEJ
E-KOMUNIKACJI

Pisz na piątkę!

BĄDŹ UPRZEJMY
Kiedy piszesz wiadomość, pamiętaj o zasadzie

uprzejmości, która obowiązuje  zarówno 

w kontaktach bezpośrednich, jak 

i internetowych. Twoją inspiracją niech będą

słowa profesora Mirosława Bańko: W razie

wątpliwości lepiej być nadmiernie uprzejmym

niż nie dość grzecznym.
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Szanowna Pani,

zwracam się do Pani z uprzejmą prośbą

o dopisanie mnie do listy uczestników

wyjścia klasy II C do Muzeum Pana

Tadeusza, które odbędzie się 12.10.

Niestety jestem chory i z tego względu

nie mam możliwości zapisać się

osobiście. Zgodę rodziców na mój udział

przesyłam w załączniku. 

Z wyrazami szacunku

Krzysztof Kowalski

klasa II C, język polski

A Temat

B Początkowy zwrot grzecznościowy

C Wyjaśnienie, dlaczego zwracasz się do odbiorcy

D Uzasadnienie sprawy

E Końcowa formuła grzecznościowa

F Podpis wraz z klasą oraz nazwą przedmiotu,

którego dotyczy wiadomość

JAK PISAĆ?

Powodzenia!

Temat: Wyjście II C do muzeum

Kompozycja wiadomości
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