ZASADY SZKOLNEJ
E-KOMUNIKACIJI

Pisz na piatke!

BADZ UPRZEJMY

Kiedy piszesz wiadomos¢, pamietaj o zasadzie
uprzejmosci, ktéra obowigzuje zaréwno

w kontaktach bezposrednich, jak

i internetowych. Twoja inspiracja niech beda
stowa profesora Mirostawa Banko: W razie
watpliwosci lepiej by¢ nadmiernie uprzejmym

niz nie dosc¢ grzecznym.

POMYSL O NOWYM
ADRESIE E-MAIL

W miare mozliwosci postuguj sie adresem
e-mail zawierajacym Twoje nazwisko i imie lub
jego inicjat, np. krzysztof.kowalski@poczta.pl.
Unikaj wysytania wiadomosci z adreséw typu
waniliowy_boczekl13@buziaczek.pl.

SFORMULUJ TEMAT

Pamietaj, aby Twoja wiadomos¢ zawsze
zawierata przemyslany temat. Dzieki temu
odbiorca bedzie widziat na pierwszy rzut oka,
z czym sie do niego zwracasz i tatwiej odszuka
Twadj e-mail po czasie. Na liscie zakazanych

” \¢ !

tematéw znajduja sie np. To ja!, Bardzo wazne,
UWAGA! UWAGA!

UZYWAJ FORM
GRZECZNOSCIOWYCH

Wiadomosci pisane do oséb dorostych réznia
sie od tych wysytanych do kolegéw
i kolezanek. E-mail do nauczyciela rozpocznij

Szanowny Panie [ Szanowna Pani lub
powitaniem Dzien dobry, ktére obowiagzuje
niezaleznie od pory dnia. Nie stosuj zwrotéw
Szanowna Pani Aniu, Szanowny Panie

Kowalski, Witam.

NIE SPIESZ SIE

Komunikacja internetowa jest szybka forma
porozumiewania sie, ale nie szybko pisana.

Przemysl tre$é swojej wiadomosci, sprawdz,
czy nie zawiera literéwek albo btedéw. Moze

pomoéc Ci w tym zainstalowanie w swojej

przegladarce internetowej automatycznego

sprawdzania pisowni.



JAK PISAC?

Temat: Wyjscie Il C do muzeum

Szanowna Pani, B

C ) zwracam sie do Pani z uprzejma prosba
o dopisanie mnie do listy uczestnikow
wyjscia klasy Il C do Muzeum Pana
Tadeusza, ktére odbedzie sie 12.10.

D Niestety jestem chory i z tego wzgledu
nie mam mozliwosci zapisaé¢ sie
osobiscie. Zgode rodzicow na méj udziat
przesytam w zataczniku.

Z wyrazami szacunku | [

F Krzysztof Kowalski

klasa Il C, jezyk polski

Kompozycja wiadomosci

A Temat

B Poczatkowy zwrot grzecznosciowy

C Wyjasnienie, dlaczego zwracasz sie do odbiorcy
D Uzasadnienie sprawy

E Koncowa formuta grzecznosciowa

F Podpis wraz z klasg oraz nazwa przedmiotu,

ktérego dotyczy wiadomosé

Powodzenia!
S



